Guatemala 31 julio 2,013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Pespacho

Estimada Licenciada Molina;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales numero 2000-2,013 aprobado mediante ¢l acuerdo
Ministerial numero 514-2,013 correspondiente al mes de julio del presente afio, y para
cobro de mis honorario estoy presentando factura serie A numero 0004,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en agenda de trabajo; b) Asesorar en el correcto uso y administracién
de los registros y controles fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a la

- Unidad; c) Aportar ideas en eventos especiales de la Unidad; d) Velar por el correcto
seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la unidad e informar al
encargado para toma de decisiones; €) Atender a consullas internas y externas
competencia de la Unidad; f) Preparar informes que me han solicitado en avances y
pendientes de agenda planificada; g) Aportar significativamente en la elaboracion del
Plan Operativo Anual y la Memoria de labores de la Unidad, :

RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Se planifico y realizo actividades fisicas y recreativas Ministeriales.
2. Seatendié a 7,500 usuarios en lema de asignacion de dreas deportivas para
practica deportiva y recreativa en nifios, jovenes, adultos.
3. Se realizo actividad por parte de diputados del distrito metropolitano,
beneficiando a 800 personas,
4. Se cumplié con objetivos en realizacion de actividades fisico recreativas
programadas por programas sustantivos en la Unidad.
5. Se participo en reuniones con jefatura de centros deportivos y jefe de Area
Sustantivas, '
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